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1. PREDSTAVITEV NAROČILA 

Predmet javnega naročila je dobava papirja za tiskanje, pisarniškega materiala in pisarniškega inventarja posameznim 

naročnikom, to je družbam skupine HSE, ki so vključene v predmetno javno naročilo. 

 

Naročnik v opisih predmeta javnega naročila uporablja termin »blago« ali »artikel« ali »pisarniški material« ter izraz 

»posamezni naročnik« za vsako družbo naročnika posebej. Izraz »naročnik« se uporablja za vseh devet (9) družb naročnikov 

predmetnega javnega naročila. Tudi za izbranega ponudnika (dobavitelja) naročnik v nadaljevanju uporablja termin 

»ponudnik«. 

 

Sistem javnega naročila z okvirnimi sporazumi, oddajo prvega naročila in nadaljnjimi postopki odpiranja konkurence 

posameznih naročil je naročnik prikazal v splošnem delu dokumentacije. 

 

V okviru veljavnosti okvirnega sporazuma je ponudnik dolžan naročniku kot strokovnjak na področju dobave blaga nuditi tudi 

strokovno svetovanje s ciljem stroškovne optimizacije področja naročila.  

 

Prilogo št. 1 k tem tehničnim specifikacijam predstavlja Katalog pisarniškega materiala družb skupine HSE (v nadaljevanju: 

katalog), kjer so predstavljene tehnične zahteve pisarniškega materiala skupine HSE za prvo odpiranje konkurence (prvo 

naročilo). Katalog je sestavni del tehničnega dela dokumentacije naročnika. Naročnik si pridržuje pravico spreminjati katalog v 

teku izvajanja okvirnega sporazuma, v vsakokratnem odpiranju konkurence ter prilagoditi vsebino potrebam naročnika.  

 

Vsak posamezen naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo o izvedbi naročila, v okviru katere bo izvajal odpoklice.  

 

Ponudnik bo vsako realizacijo prejetega odpoklica izvedel z dobavo blaga posameznemu naročniku, s pripadajočimi dokumenti 

(dobavnico itd.).  

 

2. TEHNIČNE ZAHTEVE 

Vse ponujeno blago mora biti: 

 Novo in  

 v celoti certificirano za trženje in uporabo v Republiki Sloveniji. 

 

Ponudnik jamči, da bo vrsta in kakovost dobavljenega blaga enaka kot je deklarirano navedel v ponudbi oz. vzorcu. V primeru 

napake na blagu bo ponudnik na lastne stroške nemudoma pristopil k njeni odpravi, v skladu z veljavnimi predpisi in zapisanim 

v okvirnem sporazumu. 

 

Naročnik je v času priprave dokumentacije prepoznal okviren nabor blaga, ki je prikazan v katalogu. Naročnik si pridružuje 

pravico, glede na tehnični razvoj ter bodoče potrebe, ki jih naročnik v času priprave te dokumentacije ni mogel predvideti, da 

pri izvajanju okvirnega sporazuma v okviru sklenjenih pogodb o izvedbi naročila: 

- naroča blago, ki ni vključeno v katalogu in je del rednega asortimaja ponudnika,  

- naroči blago drugega proizvajalca, ponudnika ali drug tip blaga, pod pogojem, da kvaliteta takšnega blaga ustreza vsem 

tehničnim zahtevam naročnika iz povabila,  

- spreminja seznam razpisanega blaga v primerih, ko pride na tržišče novo blago, 

- na svoj ali predlog ponudnika nadomesti/zamenja/ukine katerokoli obstoječ model blaga z drugim, novejšim modelom.  V 

primeru predloga ponudnika lahko ponudnik ob soglasju naročnika nadomesti/zamenja/ukine katerokoli obstoječ model 

blaga z drugim, novejšim modelom, vendar mora nov model blaga biti enak ali boljši od obstoječega. 

Ponudnik mora na poziv naročnika zagotoviti vzorce blaga, da naročnik lahko preveri ustreznost blaga glede na njegove tehnične 

zahteve. 

 

Koordinator naročila s ponudnikom je HSE (v nadaljevanju: koordinator). Naročnik si pridružuje pravico, da tekom izvajanja 

okvirnega sporazuma spremeni koordinatorja.  

 

Koordinator od ponudnika, s katerim ima sklenjeno pogodbo o izvedbi naročila, zahteva, da poda cene za blago, ki ni vključeno 

v katalogu in ki ga želi naročnik naročiti tekom trajanja pogodbe o izvedbi naročila in ga ponudnik ponuja v okviru svojega 

rednega asortimaja, ni pa bil vključen v ponudbo, ki jo je dal ponudnik naročniku. Ponudnik bo moral za tako  blago naročniku 

podati ponudbo (ceno), ki pa mora zagotavljati sorazmerno primerljivost cen za sorodno blago. 
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2.1. E- katalog 

V fazi izvajanja okvirnega sporazuma v okviru posamezne pogodbe o izvedbi naročila bo ponudnik za naročnika vzpostavil e-

katalog (B2B), s pomočjo katerega bo vsak posamezen naročnik, vsakokratno izvajal sukcesivne odpoklice blaga glede na 

dejanske potrebe. 

 

Izbrani ponudnik mora naročnikov katalog prikazovati v e-obliki na svojem spletnem portalu (v nadaljevanju: e-katalog), ki ga 

bo za potrebe naročnika prilagodil v dogovoru z koordinatorjem, pri čemer morajo biti iz e-kataloga razvidne vsaj: 

- naročnikova »Interna oznaka« vsakega artikla (ident), 

- naročnikov  »Naziv« vsakega artikla, 

- ponudnikova interna šifra artikla ali ident. številka, 

- fotografija artikla. 

 

Izbrani ponudnik mora zagotoviti dva nivoja dostopa uporabnikov do naročnikovega e-kataloga, in sicer: 

a) standardni uporabniški dostop zajema: 

o vpogled v naročnikov e-katalog, 

o količinska izbira posameznega artikla, 

o prikaz skupne vrednosti posameznega odpoklica (predmetnega in vseh predhodnih); 

 

b) administratorski dostop zajema: 

o vpogled v naročnikov e-katalog, 

o količinska izbira posameznega artikla, 

o vpogled v redni  asortima izbranega ponudnika, 

o vpogled ali prikaz cene posameznega artikla, 

o prikaz skupne vrednosti posameznega odpoklica (predmetnega in vseh predhodnih), 

o spreminjanje/dodajanje/ukinjanje artiklov naročnikovega e-kataloga. 

 

Izbrani ponudnik mora zagotoviti: 

- dva (2) standardna uporabniška računa za vsakega posameznega naročnika in  

- dva (2) administratorska računa.  

Naročnik si pridrži pravico v izvedbeni fazi zahtevati večje število standardnih uporabniških ali administratorskih računov.  

 

Izbrani ponudnik mora v e-katalogu zagotoviti vsaj naslednje funkcionalnosti: 

- avtomatski izračun osnovnega dobavnega roka, z možnostjo vpisa spremembe željenega dobavnega roka,  

- vpis lokacije dostave (pariteta), 

- ponudnikova potrditev prejema odpoklica, 

- potrditve prevzema blaga s strani prejemnika (posameznega naročnika), pri čemer je omogočena možnost delnega 

prevzema dobave (manjko količine, ali neustreznost prejetega blaga - reklamiranje kakovosti prejetega blaga), 

- pri vsakem blagu omogočiti polje v katerega se vpiše končnega prejemnika/stroškovno mesto naročnika (ali se 

omogoči ustrezen šifrant), 

- dodajanje novih, dopolnjevanje in ukinjanje posameznega blaga v e-katalogu, 

- pregled in izpis (izvoz v preglednico) evidenc poslovanja skozi e-katalog (asortiment blaga, količino, ceno, stroškovno 

mesto in podobno) v poljubni časovni dinamiki (od-do). 

 

Izbrani ponudnik mora e-katalog vzpostaviti v pisnem dogovoru/ih z koordinatorjem v roku maksimalno treh (3) mesecev od 

sklenitve pogodbe o izvedbi naročila z koordinatorjem.  Do vzpostavitve e-kataloga, bo naročnik izvajal posamezne odpoklice 

preko ponudnikovega spletnega portala. 

 

V primeru nedelovanja e-kataloga in/ali spletnega portala ponudnika, bo naročnik odpoklice blaga oddajal izključno v pisni 

obliki (po pošti, e-pošti itd.), skladno s potrebami naročnika, pri čemer ponudnik po odpravi napake nedelovanja manjkajoče 

odpoklice ustrezno ažurira v e-evidencah.  

 

Naročnik dopušča možnost, da v času veljavnosti okvirnega sporazuma  vzpostavi lasten e-portal za odpoklice blaga. V tem 

primeru mora ponudnik na naročnikov e-portal omogočiti prenos postavk e-kataloga ter z naročnikom vzpostaviti možnost 

prevzema posameznega odpoklica v svojo »core« aplikacijo za poslovanje, vse in na način kot bo dogovorjeno med ponudnikom 

in naročnikom.  
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2.2.  Lokacije dobav (pariteta) 

V kolikor v posameznem naročilu oziroma izdanem odpoklicu naročnik ne navede drugače, se kot pariteta vseh dobav za vse 

blago smatra dobava/dostava s pariteto DDP (Delivered Duty Paid – razloženo na lokaciji/sedežu naročnika (Incoterms 2020)).  

 

V ta namen naročnik v nadaljevanju navaja osnovne lokacije (sedeže) posameznih naročnikov, in sicer:  

- HSE d.o.o., sedež naročnika   Koprska ulica 92, 1000 Ljubljana 

o HSE d.o.o., PE Šoštanj  Cesta Lole Ribarja 18, 3325 Šoštanj 

o HSE d.o.o., PE Nova Gorica Erjavčeva ulica 20, 5000 Nova Gorica 

o HSE d.o.o., PE Maribor  Obrežna ulica 170. 2000 Maribor 

o HSE d.o.o., PE Trbovlje  Ob železnici 27, 1420 Trbovlje 

- TEŠ d.o.o.      Cesta Lole Ribarja 18, 3325 Šoštanj 

- DEM d.o.o.     Obrežna ulica 170. 2000 Maribor 

- SENG d.o.o.     Erjavčeva ulica 20, 5000 Nova Gorica 

- HSE Invest d.o.o.   Obrežna ulica 170. 2000 Maribor 

o HSE Invest, PE Ljubljana  Koprska ulica 92, 1000 Ljubljana 

o HSE Invest, PE Brežice  Cesta bratov Cerjakov 33A, 8250 Brežice 

o HSE Invest, PE Šoštanj   Obrežna ulica 170. 2000 Maribor 

- HSE-EDT d.o.o.    Ob železnici 27, 1420 Trbovlje 

- RGP d.o.o.    Rudarska cesta 6, 3320 Velenje 

- PV d.o.o.    Partizanska cesta 78, 3320 Velenje 

- HTZ Velenje, I.P.,  d.o.o.  Partizanska cesta 78, 3320 Velenje  

 

Naročnik si pridržuje pravico vključiti še druge lokacije oz. poslovne enote posameznega naročnika v kolikor bi se izkazalo za 

potrebno. 

 

3. PRVO NAROČILO 

Prvo naročilo predstavlja sklenitev pogodbe o izvedbi naročila med ponudnikom in posameznim naročnikom (9 naročniki), za 

nakup blaga za obdobje štiriindvajset (24) mesecev z možnostjo podaljšanja, znotraj katere se bodo izvajali posamezni odpoklici 

kot zapisano v teh tehničnih specifikacijah. Nabor blaga je razviden iz kataloga. 

 

Pri blagu, kjer je naročnik v katalogu zapisal, da ga potrebuje v raznih barvah, je ponudnik dolžan naročniku zagotoviti, da bo 

imel na razpolago na trgu dosegljivo blago več različnih barv. 

 

3.1 Način dokazovanja 

Ponudnik mora ponudbi priložiti dokazila in dokumente, kot opredeljeno v nadaljevanju in iz katerega bo naročniku omogočeno 

ugotoviti izpolnjevanje tehničnih zahtev blaga.  

 

Za artikel je potrebno izpolniti Seznam ponujenega blaga s tehničnimi opisi iz priloge št. 12. Naročnik si pridržuje pravico, da v 

postopku pregleda in ocenjevanja ponudb od ponudnikov zahteva tudi tehnično dokumentacijo proizvajalca blaga in/ali preveri 

tehnične zahteve/lastnosti posameznega blaga preko spleta.  

 

Naročnik lahko od ponudnika v izvedbeni fazi naročila v okviru odpoklicev zahteva predložitev uporabniških navodil za določene 

vrste blaga. 

 

Uredba o zelenem javnem naročanju  

Ponudnik mora pri pisarniškem papirju/blagu v katalogu z označbo “**Uredba o zelenem javnem naročanju” 

upoštevati/ponuditi blago, ki je skladno z zahtevami Uredbe o zelenem javnem naročanju. 

 

Naročnik za pisarniški papir/blago v katalogu z označbo “**Uredba o zelenem javnem naročanju” poleg ostalih zahtev v 

katalogu, določa: 

1.) Povprečna obremenilna vrednost adsorbiranih organohalogenov (AOX) v vodi ne sme preseči 0,17 kg/ADT papirja. 

 

Način dokazovanja: 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

- potrdilo, da ima papir znak za okolje tipa I, ali 

- potrdilo neodvisne akreditirane ustanove, ali 

- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 

 



    
 

Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naročila »Papir za tiskanje, pisarniški material in pisarniški inventar«                                                      stran 6 od 7 

2.) Emisije CO2 iz neobnovljivih virov ne smejo presegati 1100 kg na ADT papirja, vključno z emisijami iz proizvodnje 

električne energije v obratu ali izven njega. 

 

Način dokazovanja: 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

- potrdilo, da ima papir znak za okolje tipa I, 

- tehnično dokumentacijo proizvajalca, iz katere izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali 

- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 

 

3.) Papir iz primarne vlaknine mora biti izdelan iz primarne vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF), pri čemer 

mora vsaj 50 % primarne vlaknine izvirati iz trajnostno upravljanih gozdov. 

 

Način dokazovanja: 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

- potrdilo, da ima papir znak za okolje tipa I, iz katerega izhaja, da papir izpolnjuje zahteve, ali 

- dokazilo o uporabi primarne vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF), in potrdilo FSC ali PEFC za izdelek zadnjega 

v skrbniški verigi lesa ali dovoljenje FLEGT, če les izhaja iz države, ki je podpisala prostovoljni sporazum o partnerstvu z EU, 

ali 

- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 

 

4.) Papir iz predelane vlaknine mora biti izdelan iz predelane vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF), pri 

čemer mora delež reciklirane vlaknine v papirju izdelanem iz predelane vlaknine, znašati vsaj 30%. 

 

Način dokazovanja: 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

- potrdilo, da ima blago znak za okolje tipa I, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve, ali 

- dokazilo o uporabi deleža primarne in deleža predelane vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF), in potrdilo 

FSC ali PEFC za izdelek zadnjega v skrbniški verigi lesa ali dovoljenje FLEGT, če les izhaja iz države, ki je podpisala prostovoljni 

sporazum o partnerstvu z EU, ali 

- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 

 

3.2 Vzorčenje in testiranje 

Naročnik si v fazi izvedbe postopka javnega naročila, v okviru pregleda in ocenjevanja ponudb pridrži pravico od ponudnikov 

zahtevati vzorec ponujenega blaga/artikla ponudnika. Na poziv naročnika, mora ponudnik dostaviti vzorec blaga najkasneje v 

roku pet (5) delovnih dni od pisnega poziva naročnika, v kolikor naročnik v pozivu ne določi drugačnega roka.  

 

V času trajanja pogodbe o izvedbi prvega naročila mora izbrani ponudnik omogočiti dobavo zahtevanih vzorcev: 

- za obstoječe blago, ki ga že uporablja posamezni naročnik - v roku pet (5) delovnih dni od poziva naročnika in 

- za novo vzorčno blago, ki še ni  v uporabi pri posameznem naročniku, praviloma v roku do deset (10) delovnih dni v kolikor 

naročnik v pozivu ponudniku ne določi drugačnega roka. 

 

Vzorci morajo biti pakirani v originalni embalaži, kakršna bo v primeru dobave in so za naročnika brezplačni. Vzorci morajo imeti 

ustrezno spremno dokumentacijo, iz katere bo razvidna ustreznost ponujenega blaga, glede na zahteve naročnika. 

 

Vzorec mora biti označen poleg naziva blaga ponudnika, tudi z nazivom blaga in/ali naročnikovo oznako 

»PAP/PIZ/PIS/GAL/STR/OST/BLA/MAP/VLO/ČIS/BAT/SPO - XXX«. 

 

Naročnik pri vzorčenju preveri ustreznost blaga glede na postavljene tehnične zahteve blaga. 

 

Naročnik bo na vsakokratni poziv ponudnika prejete vzorce vrnil v zatečenem stanju po izvedbi vzorčenja/testiranja.  

 

Testiranje  

Za potrebe vsakokratnega testiranja se posamezni naročnik s ponudnikom dogovori za brezplačno dostavo vzorcev. Testiranje 

lahko naročnik izvaja iz naslova preverjanja kakovostnih zahtev, uporabnosti – trajanja artikla ali primernosti uporabe in 

podobno. 
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3.3 Dodatne tehnične zahteve 

Pri nekaterih artiklih naročnik zahteva (glej katalog), da ima artikel ustrezno odtisnjen personaliziran logotip vsakega  

posameznega naročnika, kateri mora biti vključen v ceno ponujenega blaga. 

 

Logotip vsake posamezne družbe (v krivuljah) je razviden iz Priloge 3 in je sestavni del dokumentacije.  

 

3.4 Varnostna zaloga  

Naročnik (razen priročnega skladiščenja) nima lastnih zalog predmeta povpraševanja, zato mora izbrani ponudnik ves čas 

pogodbe o izvedbi naročila na osnovi okvirnih/ocenjenih količin , naročniku zagotavljati ustrezno varnostno zalogo blaga iz e-

kataloga  v višini, ki mu bo omogočila pravočasno vsakokratno dobavo posameznega odpoklica v željenih količinah naročnika. 

Naročnik si pridržuje pravico določiti procent zahtevane varnostne zaloge po posameznem blagu zaradi nastopa izrednih 

okoliščin in/ali ocene tveganj. Naročnik si pridržuje pravico znižati tako določen procent zahtevane varnostne zaloge po 

posameznem blagu sam ali na zahtevo ponudnika. 

 

Naročnik si pridržuje pravico izvesti kontrolo varnostne zaloge oziroma po predhodni najavi izvesti pregled na lokaciji 

ponudnika. 

 

3.5 Sukcesivne dobave - izvajanje odpoklicev 

Posamezni naročnik bo na osnovi okvirnih/ocenjenih potreb prvega naročila (v vrsti in količini blaga) izbranemu ponudniku na 

osnovi sklenjene pogodbe o izvedbi naročila izdajal dejanska naročila blaga v obliki sukcesivnih odpoklicev v časovni dinamiki, 

ki odraža dejanske potrebe posameznega naročnika. 

 

Naročnik bo sukcesivne odpoklice izvajal preko e-kataloga/spletnega portala ponudnika v prvih treh mesecih/pisno po pošti ali 

e-pošti, itd. v primeru nedelovanja e-kataloga/spletnega portala ponudnika, pri čemer praviloma minimalna skupna vrednost 

posameznega odpoklica znaša trideset  (30,00) EUR brez DDV. 

 

3.6 Izvajanje posameznih dobav 

Izbrani ponudnik bo vsako realizacijo prejetega odpoklica izvedel z dobavo blaga posameznemu naročniku s pripadajočimi 

dokumenti (dobavnico itd.). Lokacija dostave blaga je prevzemno mesto, ki ga določi posamezni naročnik. 

 

Naročnik lahko določi več prevzemnih mest na različnih lokacijah glede na organiziranost posameznih organizacijskih enot 

naročnika, o čemer bo naročnik pisno obvestil ponudnika z namenom in na način, da bo ponudnik lahko lokacije ustrezno 

zavedel v e-katalog. 

 

V kolikor naročnik pri oddaji odpoklica ne navede drugače, znašajo osnovni odzivni časi izbranega ponudnika za dobavo 

(dostavo) blaga največ 3 delovne dni od datuma prejema odpoklica.  

 

V kolikor se na strani naročnika v času izvajanja pogodbe o izvedbi naročila pojavijo potrebe po krajših dobavnih rokih oziroma 

v krajši časovni dinamiki, se izbrani ponudnik obvezuje slediti naročnikovim potrebam oziroma prilagoditi odzivne/reakcijske 

čase. 

 

Izbrani ponudnik mora vsak prejeti odpoklic naročniku (izdajatelju) potrditi v max. roku štiriindvajset (24) ur od naročnikove 

izdaje odpoklica. Potrditev odpoklica izvede izbrani ponudnik s funkcijo v e-katalogu/spletnem portalu ponudnika v prvih treh 

mesecih/pisno po e-pošti v primeru nedelovanja e-kataloga/spletnega portala ponudnika pri čemer se status naročila 

spremeni. V kolikor naročnik ne prejme pisne potrditve odpoklica oziroma odgovora na poslani posamezni odpoklic, naročnik 

smatra, da izbrani ponudnik v celoti potrjuje vsebino posameznega odpoklica.  

 

3.7 Prevzem blaga 

Ponudnik mora naročniku zagotoviti v e-katalogu/spletnem portalu ponudnika v prvih treh mesecih/pisno po e-pošti v primeru 

nedelovanja e-kataloga/spletnega portala ponudnika izvedbo vsakokratnega celotnega ali delnega količinskega in 

kakovostnega prevzema vsakega posameznega odpoklica. 

 

3.8 Seznam okvirnih/ocenjenih količin po posameznem naročniku 

Seznam okvirnih/ocenjenih količin po posameznem naročniku za prvo naročilo (24 mesecev) je razviden iz Priloge 2. 

 

Naročnik za potrebe priprave ponudbe oz. skupne ponudbene vrednosti naročila ocenjuje, da bo potreboval v Prilogi 2 

navedene ocenjene 24- mesečne količine blaga. Izbrani ponudnik dobave blaga izvaja na osnovi zahtev posameznega naročnika, 

to je odpoklicev. Dejanske količine dobav blaga lahko odstopajo od ocenjenih.  


